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Dzial I

Postanowienia ogolne

§1

Niniejszy Regulamin okresla warunki i zasady udzielania zamowien publicznych
stanowigcych zamoéwienia sektorowe w rozumieniu ustawy z dnia 11 wrze$nia
2019 r. Prawo zamowien publicznych ( Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z p6zn. zm.)., zwanej
dalej Pzp lub ustawa).

Regulamin stosuje si¢ w przypadkach udzielania zamowien sektorowych, ktorych wartos¢
jest rowna lub przekracza kwote 130 000,00 zt a jednocze$nie jest nizsza niz aktualne
progi unijne wskazywane przez Prezesa Urzedu Zamoédwien Publicznych, w informacjach
oglaszanych na podstawie art. 3 ust. 3 ustawy. Regulamin stosuje si¢ takze do zamowien,
o ktorych mowa w art. 363 ustawy.

Do udzielania zamowien sektorowych, ktorych wartos¢ jest nizsza niz 130 000,00 zt
zastosowanie majg przepisy Zarzadzenia Nr 1/2021 Zarzadu Miejskiego Zaktadu
Komunikacyjnego w Kedzierzynie- Kozlu spétki z ograniczong odpowiedzialnoscia z dnia
04 stycznia 2021 r. w sprawie ustalenia regulaminu procedur udzielania zamoéwien
publicznych o warto$ci Szacunkowej zamowienia nizszej od kwoty 130 000,00 ztotych,
przez Miejski Zaktad Komunikacyjny w Kedzierzynie-Kozlu spotke z o.o.

§2

Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1)
2)

3)

»Regulaminie” — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin udzielania zamoéwien sektorowych
w Miejskim Zaktadzie Komunikacyjnym w Kedzierzynie-Kozlu spétce z o.o.
»Zamawiajacym” - nalezy przez to rozumie¢ Miejski Zakltad Komunikacyjny
w Kedzierzynie-Kozlu spétke z ograniczong odpowiedzialnoscia;

wZarzadzie” — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Miejskiego Zaktadu Komunikacyjnego
w Kedzierzynie-Kozlu sp. z 0.0.

Jezeli w Regulaminie nie wskazano inaczej, uzyte w nim pojecia tozsame z pojeciami
uzywanymi w ustawie majg takie znaczenie, jakie nadaje im ustawa.

Dzial 11
Post¢powanie w sprawie udzielania zamowien

Rozdzial 1
Przepisy ogdlne

§3

Zamawiajacy przygotowuje 1 przeprowadza postgpowanie o udzielenie zamodwienia
w sposob zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réowne traktowanie
Wykonawcow.

Czynnos$ci zwigzane z przygotowywaniem oraz przepfowadzaniem postepowania
o udzielenie zamowienia wykonuja osoby zapewniajace bezstronnos$¢ i obiektywizm.
Zamawiajacy nie ujawnia informacji stanowigcych tajemnice przedsi¢biorstwa
w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca nie
pozniej niz w terminie skladania ofert lub wnioskow o dopuszczenie do udziatu
W postepowaniu, zastrzegl, ze nie moga one by¢ udostgpnione. Wykonawca nie moze
zastrzec tajno$ci informacji dotyczacych: nazwy (firmy), adresu, ceny, terminu wykonania
ZzamoOwienia, okresu gwarancji lub r¢kojmi 1 warunkow ptatnosci zawartych w ofercie.
Zamowienia udziela si¢ Wykonawcy wybranemu zgodnie z postanowieniami niniejszego
Regulaminu.



1.

N

N

1.
2.

§4

Jezeli zamdwienie obejmuje jednoczesnie dostawy oraz ustugi albo roboty budowlane oraz
ushugi, do udzielenia zamodwienia stosuje si¢ przepisy dotyczace tego przedmiotu
zamoOwienia, ktorego wartosciowy udziat w danym zamodwieniu jest najwickszy.

Jezeli zaméwienie obejmuje rownoczesnie roboty budowlane oraz dostawy niezbedne do
ich wykonania, do udzielenia zamoOwienia stosuje si¢ przepisy dotyczace robot
budowlanych.

Jezeli zamowienie obejmuje réwnoczesnie dostawy oraz ushugi polegajace na
rozmieszczeniu lub instalacji, montazu dostarczonej rzeczy lub innego dobra, do udzielenia
takiego zamoOwienia stosuje sie przepisy dotyczace dostaw.

§5

Postepowanie o udzielenie zamdwienia jest jawne.
Ograniczenie dostgpu do informacji zwigzanych z postgpowaniem o udzielenie
zaméwienia jest dopuszczalne tylko w przypadkach okreslonych w Regulaminie.

§ 6
Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemne;.
Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.
Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
przekazuja pisemnie lub droga elektroniczng. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca
przekazuja o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje droga elektroniczna,
kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

§7

O wyborze trybu udzielania zamowienia decyduje Zarzad.
Po okre$leniu trybu udzielania zaméwienia Zarzad powierza obowiazki przygotowania
postepowania Komisji przetargowej zgodnie z przepisami niniejszego Regulaminu.

§ 8

Do czynno$ci podejmowanych przez Zamawiajacego i Wykonawcow w postepowaniu
o udzielenie zamoOwienia stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks
cywilny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1740, z p6zn. zm.), jezeli przepisy Regulaminu nie stanowia

inaczej.

§9

1. Za przygotowanie 1 przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia odpowiada
Zarzad.

2. Zaprzygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdéwienia odpowiadaja
takze inne osoby w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci w postgpowaniu oraz
czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem postepowania. Zarzad moze pisemnie powierzy¢
wykonywanie zastrzezonych dla niego czynnosci, okreslonych w niniejszym rozdziale,
pracownikom Zamawiajacego.

§ 10
1. Osoby wykonujace czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamoOwienia podlegaja

wylaczeniu jesli wystepuje co do nich konflikt intereséw, czyli jezeli:

1) ubiegajg si¢ o udzielenie tego zamowienia;

2) pozostaja w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
lub sg zwigzane z tytutlu przysposobienia, opieki lub kurateli z Wykonawca, jego
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zastepcg prawnym lub czlonkami organow zarzadzajacych lub organow nadzorczych
Wykonawcodw ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia;

3) przed uplywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o Udzielenie zamowienia
pozostawaly w stosunku pracy lub zlecenia z Wykonawca lub byly cztonkami
organdéw zarzadzajacych lub organdw nadzorczych Wykonawcow ubiegajacych sig
o udzielenie zamoéwienia;

4) pozostaja z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osob;

5) zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo popelnione w  zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego, przestepstwo przekupstwa,
przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione
w celu osiagnigcia korzysci majatkowych.

Osoby wykonujace czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia sktadajg pisemne

o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 1.

Czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia podjete przez osobg podlegajaca

wylaczeniu po powzigciu przez nig wiadomosci o okolicznos$ciach, o ktorych mowa

w ust. 1, powtarza si¢, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych nie

wplywajacych na wynik postepowania.

§11

O udzielenie zamoéwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spelniaja warunki,

dotyczace:

1) zdolnos$ci do wystepowania w obrocie gospodarczym;

2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrgbnych przepisow;

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej;

4) zdolnosci technicznej lub zawodowe;.

Warunki ubiegania si¢ o udzielenie zamdéwienia oraz opis sposobu dokonania oceny

spetniania warunkow, o ktorych mowa w ust. 1, zamieszcza si¢ w ogloszeniu

0 zamoéwieniu lub w przypadku trybow, ktore nie wymagaja publikacji ogloszenia

0 zamoOwieniu, w zaproszeniu do negocjacji lub zapytaniu o ceng.

Tres¢ 1 sposob okreslenia warunkow, o ktorych mowa w ust. 1, powinien by¢ zwigzany

z przedmiotem zamowienia oraz proporcjonalny do przedmiotu zaméwienia.

§12

Wykonawcy moga wspolnie ubiegac si¢ o udzielenie zamowienia.

W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, Wykonawcy ustanawiaja petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania
W postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia.

Przepisy dotyczace Wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do Wykonawcow, o ktorych
mowa w ust. 1.

Jezeli oferta Wykonawcow, o ktorych mowa w ust. 1, zostala wybrana, Zamawiajacy
moze zada¢ przed zawarciem umowy w sprawie zamoOwienia, UmoOwy regulujacej
wspolprace tych Wykonawcow.

§13

W postepowaniu Wykonawcow zobowigzuje si¢ wytgcznie do przedktadania oswiadczen
lub dokumentoéw niezbgdnych do przeprowadzenia postgpowania.

Wykonawcy zobowigzani sa stosowac si¢ do rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy
i Technologii, wydanego na podstawie art. 128 ust. 6 ustawy co do treSci i formy
dokumentow przedktadanych zgodnie z ust. 1.



3. Zamawiajagcy moze zgda¢ przedstawienia takze innych dokumentéw niz okres$lone
w przepisach, o ktorych mowa w ust. 2, potwierdzajacych spetnienie warunkéw udziatu
w postepowaniu, jezeli jest to niezbedne do oceny spekniania przez Wykonawcéw tych
warunkow.

4. Jezeli Zamawiajacy przewidziat takg mozliwo$¢ w Specyfikacji Warunkéw Zamowienia,
Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zaméwienia lub zdolnos$ciach finansowych innych podmiotow,
niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkow. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz be¢dzie dysponowal zasobami
niezbednymi do realizacji zamowienia, w szczegdlnosci przedstawiajac w tym celu
pisemne zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobow na okres Korzystania z nich przy wykonaniu zamoéwienia.

§ 14

1. Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie zlozyli
wymaganych przez Zamawiajacego o$wiadczen lub dokumentéw, o ktorych mowa w § 13
ust. 1 Regulaminu lub ktérzy nie ztozyli pelnomocnictw, albo zlozyli wymagane przez
Zamawiajacego o$wiadczenia i dokumenty zawierajace btedy lub ktorzy ztozyli wadliwe
pelnomocnictwa, do ich uzupeilnienia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich
uzupetnienia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne bytoby uniewaznienie
postgpowania. Uzupelnione na wezwanie Zamawiajacego oswiadczenia lub dokumenty
powinny potwierdza¢ spetnianie przez Wykonawce warunkow udziatu w postgpowaniu
oraz spelnianie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan
okreslonych przez Zamawiajacego, nie pdzniej niz w dniu wyznaczonym przez
Zamawiajacego jako termin uzupeknienia o§wiadczen lub dokumentow.

2. Zamawiajacy wzywa takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do zlozenia wyjasnien
dotyczacych oswiadczen i dokumentow, o ktorych mowa w § 13 Regulaminu.

Rozdzial 2
Komisja przetargowa

§15

1. Czynnos$ci zwigzane z przeprowadzaniem postgpowan o udzielenie zamowienia wykonuje
Komisja przetargowa, zwana dalej ,, Komisjg”, powotang Zarzadzeniem Zarzadu.

2. W sktad Komisji powotywane sa co najmniej trzy osoby, z wyszczegolnieniem funkcji
przewodniczacego 1 sekretarza Komisji.

3. W postgpowaniach o udzielenie zamoéwienia, ktére sg skomplikowane pod wzgledem
prawnym, finansowym badZ merytorycznym, Zarzad moze powota¢ do sktadu Komisji
dodatkowo Radcg prawnego, Gtéwnego ksiggowego lub biegtego.

4. Cztonek komisji moze by¢ odwotany w drodze odrebnego Zarzadzenia Zarzadu.

§16

1. Cztonek Komisji zobowigzany jest rzetelnie, obiektywnie i bezstronnie wykonywac
powierzone mu czynnosci, kierujac si¢ Wyltacznie przepisami prawa, posiadang wiedza
i doswiadczeniem. Wszelkie informacje uzyskane podczas petnienia i w zwigzku
z pelnieniem funkcji cztonka Komisji pozostajg poufne.

2. Cztonkowie Komisji majg prawo wgladu do wszystkich dokumentow zwigzanych
z praca Komisji, w tym ofert, zalacznikow, wyjasnien ztozonych przez WykonawcoOw
i opinii biegtych.

3. Cztonkowie Komisji i osoby uczestniczace w jej pracach nie moga ujawnia¢ oferentom
zadnych informacji zwigzanych z pracami Komisji.



. Czlonek Komisji przedstawia swoje zastrzezenia, jezeli dokument bedacy przedmiotem

prac Komisji, w jego przekonaniu zawiera btedy lub pomytki.
§ 17

Komisja jest zespolem pomocniczym Zarzadu.

Do zadan Komisji nalezy w szczeg6lnosci:

1) przedstawienie propozycji procedury udzielenia zaméwienia wraz z uzasadnieniem;

2) przygotowanie ogloszenia o postepowaniu, zaproszenia do sktadania ofert;

3) opracowanie Specyfikacji Warunkow Zamowienia, udzielanie  wyjasnien,
modyfikowanie tresci specyfikacji oraz przedtuzanie terminu sktadania ofert;

4) otwieranie ofert, ich badanie i ocena oraz sporzadzenie protokotu z posiedzenia;

5) ocenianie speiniania przez Wykonawcow warunkéw udzialu w postepowaniu,
kierowanie zapytan w kwestii tresci ztozonych ofert;

6) przesylanie, po zatwierdzeniu przez Zarzad, wnioskoéw, ogloszen, informacji
i odpowiedzi oraz innych dokumentow;

7) powiadamianie uczestnikow postgpowania o jego wynikach;

8) wystepowanie do Zarzadu z wnioskami o zatwierdzenie wyboru nowego Wykonawcy,
gdy ten, ktorego oferta zostata wybrana przedstawit nieprawdziwe dane, uchyla si¢ od
zawarcia umowy lub nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

Pracami Komisji kieruje przewodniczacy, a w przypadku jego nieobecno$ci zastgpca

przewodniczacego Komisji, powotany odrebnym Zarzadzeniem Zarzadu.

Miejsce i termin posiedzenia Komisji wyznacza przewodniczacy.

Komisja podejmuje decyzje w drodze gltosowania lub na podstawie wspdlnie obliczonych

ilosci punktow, zgodnie z kryteriami okreslonymi w SWZ lub na podstawie sumy

indywidualnych ocen cztonkéw Komisji.

Jezeli w trakcie glosowania decyzja nie moze by¢ podjeta ze wzgledu na rowng liczbe

glosow, rozstrzyga glos przewodniczacego.

Komisja przygotowuje propozycje wykluczenia Wykonawcy, odrzucenia oferty oraz

wnioskuje do Kierownika Zamawiajacego 0 zatwierdzenie wyboru najkorzystniejszej

oferty, badZ o uniewaznienie postgpowania.

Cztonkowie Komisji obowigzani s3 do podpisywania protokotow oraz ponosza

odpowiedzialno§¢ za prawidlowy przebieg catego postgpowania przetargowego,

w tym za propozycje Wyboru najkorzystniejszej oferty, badZ uniewaznienia postgpowania.

Odmowa podpisu protokotu przez cztonka Komisji powinna zosta¢ przez niego pisemnie

uzasadniona.

§ 18

Do zadan przewodniczgcego Komisji nalezy:

orwdPE

o

wyznaczanie terminéw posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie;

podziat zadan miedzy cztonkéw Komisji;

odebranie od cztonkéw Komisji oswiadczen o ktérych mowa w § 10 ust. 2;
nadzorowanie prawidtowego przeprowadzania postgpowania;

wnioskowanie o powotanie do sktadu komisji 0sob o ktorych w § 15 ust. 3 oraz biegtych
o jakich mowa w §22;

kontrolowanie prawidtowos$ci prowadzonej dokumentacji przetargowej;

informowanie Zarzadu o problemach zwigzanych z pracami Komisji w toku
postepowania;

informowanie Zarzadu 0 wniesieniu odwotania;
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zadanie wszelkich wyjasnien, niezb¢dnych dla opracowania stanowiska Komisji
w sprawie rozstrzygniecia odwotania, od o0sob bioragcych udzial w postepowaniu
w imieniu Zamawiajgcego;

10. przekazywanie odwotania, wraz ze stanowiskiem Komisji, do rozpatrzenia przez Zarzad.

§19

Do zadan sekretarza Komisji nalezy:

1.
2.

3.

zapoznanie cztonkéw Komisji z opisem przedmiotu zamowienia.

przedstawienie posiadanej dokumentacji oraz materialdbw zebranych na etapie
przygotowywania zamowienia.

udostgpnienie na potrzeby prac Komisji aktualnych obowigzujacych przepisow
dotyczacych przedmiotu zaméowienia oraz Pzp wraz z przepisami wykonawczymi.
zapewnienie bezpieczenstwa przechowania i nienaruszalno$ci ofert oraz dokumentacji
z prowadzonych czynnosci.

biezgce protokotowanie oraz opieka nad protokotem, ofertami oraz wszelkimi innymi
dokumentami zwigzanymi z postgpowaniem o zamowienie, w trakcie jego trwania.
wydawanie Specyfikacji Warunkéw Zamowienia.

§ 20

Do obowigzkéw osob o ktérych mowa w § 15 ust. 3., nalezy:

1.

2.

zlozenie o$wiadczen o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznoéci uniemozliwiajacych
im wykonywanie czynnosci zwigzanych z postgpowaniem o zamoéwienie;
nieujawnianie zadnych informacji zwigzanych z pracami Komisji.

§ 21

Do wazno$ci czynno$ci otwarcia ofert oraz innych czynnosci podejmowanych przez
Komisj¢ na posiedzeniach konieczna jest obecno$¢, co najmniej dwoch cztonkow Komisji
powolanych do przeprowadzania postgpowan, w tym obligatoryjnie przewodniczacego
badz jego zastgpcy oraz sekretarza.

W razie nieobecnosci sekretarza Komisji, przewodniczacy Komisji, badz jego zastepca
upowazni pisemnie innego cztonka Komisji do wykonywania czynnoS$ci sekretarza.

§ 22

Jezeli dokonanie oceny oferty lub innych czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem
i przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamowienia wymaga wiadomosci
specjalnych, Zarzad na wniosek przewodniczacego Komisji moze powota¢ biegtych.
Biegly przedstawia swoja opini¢ na pi$mie.

Biegly bierze udzial w pracach Komisji z gtosem doradczym i udziela dodatkowych
wyjasnien.

Biegly podlega wylaczeniu z postgpowania o udzielenie zamdéwienia na zasadach
okreslonych w § 10.

Rozdzial 3
Przygotowanie post¢powania

§ 23

Decyzj¢ o przygotowaniu i wszczgciu postgpowania podejmuje Zarzad na pisemny
whniosek Dyrektora do spraw technicznych lub Kierownikéw Wydziatow.

Whniosek o ktorym mowa w ust. 1 powinien zawiera¢ przynajmniej prognozowang
warto$¢ szacunkowg netto zamoéwienia.



Decyzje o przygotowaniu i wszczeciu postepowania Zarzagd moze podjaé takze bez
pisemnego wniosku o ktérym mowa wyzej.

§ 24

Przedmiot zamowienia opisuje si¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca

dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania

1 okoliczno$ci mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty.

Przedmiot zamowienia opisuje si¢ za pomocag cech technicznych i jakoSciowych,

z zachowaniem Polskich Norm przenoszacych normy europejskie lub norm innych panstw

cztonkowskich Europejskiego Obszaru Gospodarczego przenoszacych te normy.

W przypadku braku Polskich Norm przenoszacych normy europejskie lub norm innych

panstw cztonkowskich Europejskiego Obszaru Gospodarczego przenoszacych te normy

uwzglednia si¢ w kolejnosci:

1) europejskie aprobaty techniczne;

2) wspolne specyfikacje techniczne;

3) normy mig¢dzynarodowe;

4) inne techniczne systemy odniesienia ustanowione przez europejskie organy
normalizacyjne.

W przypadku braku Polskich Norm przenoszacych normy europejskie lub norm innych

panstw czlonkowskich Europejskiego Obszaru Gospodarczego przenoszacych te normy

oraz aprobat, specyfikacji, norm i systeméw, o ktorych mowa w ust. 3, uwzglednia sig¢

w kolejnosci:

1) Polskie Normy;

2) polskie aprobaty techniczne;

3) polskie specyfikacje techniczne.

Opisujac przedmiot zamowienia za pomocg norm, aprobat, specyfikacji technicznych

i systemow odniesienia, o ktérych mowa w ust. 2-4, Zamawiajacy jest obowigzany

wskazac¢, ze dopuszcza rozwigzania rOwnowazne opisywanym.

Wykonawca, ktoéry powoluje si¢ na rozwigzania réwnowazne opisywanym przez

Zamawiajacego, jest obowigzany wykaza¢, ze oferowane przez niego dostawy, ustugi lub

roboty budowlane spetniajg wymagania okre§lone przez Zamawiajgcego.

Zamawiajacy moze odstgpi¢ od opisywania przedmiotu zamowienia z uwzglednieniem

postanowien ust. 2-4, jezeli zapewni dokladny opis przedmiotu zamowienia poprzez

wskazanie wymagan funkcjonalnych. Wymagania te moga obejmowaé opis

oddziatywania na srodowisko.

Do opisu przedmiotu zamdwienia stosuje si¢ nazwy i1 kody okreslone we Wspolnym

Stowniku Zamowien.

§ 25

Przedmiot zamoéwienia na roboty budowlane opisuje si¢ za pomoca dokumentacji
projektowej oraz specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robot budowlanych.

Jezeli przedmiotem zamowienia jest zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych
W rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane (Dz. U. z 2020 r. poz.
1333 z pdézn. zm.), Zamawiajacy opisuje przedmiot zamoéwienia za pomocg programu
funkcjonalno-uzytkowego.

Program funkcjonalno-uzytkowy obejmuje opis zadania budowlanego, w ktorym podaje
si¢ przeznaczenie ukonczonych robot budowlanych oraz stawiane im wymagania
techniczne, ekonomiczne, architektoniczne, materiatowe i funkcjonalne.

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach przedmiot zamowienia na roboty budowlane
moze by¢ opisany w inny sposob. Decyzje w tej sprawie podejmuje Zarzad na etapie
przygotowania postegpowania o udzielenie zamowienia.



Rozdzial 4
Ustalanie wartos$ci zamowienia

§ 26

Podstawa ustalenia wartoci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towarow i ustug, ustalone przez Zamawiajacego z nalezyta
starannos$cig.

§ 27

1. Warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie:

1) kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na etapic opracowania dokumentacji
projektowej albo na podstawie planowanych kosztéw robot budowlanych okreslonych
w programie funkcjonalno-uzytkowym lub opisanych w inny sposob, jezeli
przedmiotem zamowienia jest wykonanie rob6t budowlanych w rozumieniu ustawy
z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane (Dz. U. z 2020 r. poz. 1333 z p6zn. zm.);

2) planowanych kosztoéw prac projektowych oraz planowanych kosztow robot
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym lub opisanych w
inny sposob, jezeli przedmiotem zamowienia jest zaprojektowanie i wykonanie robot
budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane (Dz. U.
z 2020 r. poz. 1333 z p6zn. zm.),

2. Przy obliczaniu warto$ci zamdowienia na roboty budowlane uwzglednia si¢ takze warto$¢
dostaw zwigzanych z wykonywaniem rob6t budowlanych oddanych przez Zamawiajacego
do dyspozycji Wykonawcy.

§ 28

1. Podstawa ustalenia warto$ci zamowienia na ustugi lub dostawy powtarzajace si¢
okresowo jest tgczna warto§¢ zamdwien tego samego rodzaju, ktorych Zamawiajacy
zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesiecy nastepujacych po pierwszej ushudze lub
dostawie, albo w czasie realizacji umowy w sprawie zamowienia, jezeli jest on dtuzszy
niz 12 miesiecy.

2. Jezeli zamowienia, o ktérym mowa w ust. 1, udziela si¢ na czas:

1) nieoznaczony, podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest warto$¢ ustalona
Z uwzglednieniem okresu 48 miesigcy wykonywania zamowienia:

2) oznaczony:
a) nie dluzszy niz 12 miesiecy, wartoScia zamoOwienia jest warto$¢ ustalona
z uwzglednieniem okresu wykonywania zamowienia,
b) dluzszy niz 12 miesigcy, wartoscia zaméOwienia jest warto$¢ ustalona
z uwzglednieniem okresu wykonywania zaméwienia, a w przypadku zamowien,
ktorych przedmiotem sg dostawy nabywane na podstawie umowy dzierzawy, najmu
lub leasingu z uwzglednieniem réwniez warto$ci koncowej przedmiotu umowy
W sprawie zamoOwienia publicznego.

§ 29

1. Ustalenia wartosci zamoOwienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczecia postepowania o udzielenie zamoOwienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg
dostawy lub ushugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesigcy przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem zamodwienia sg roboty
budowlane.

2. Jezeli po ustaleniu wartosci zamowienia nastgpita zmiana okoliczno$ci majacych wptyw
na dokonane ustalenie, Zamawiajacy przed wszczgciem postepowania dokonuje zmiany
warto$ci zamowienia.
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Rozdzial 5
Specyfikacja Warunkow Zamowienia

§ 30

1. Specyfikacja Warunkow Zamowienia zawiera co najmniej:

1) nazwe (firme¢) oraz adres Zamawiajgcego;

2) tryb udzielenia zamowienia;

3) opis przedmiotu zamowienia;

4)  termin wykonania zamowienia;

5) warunki udzialu w post¢powaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania
tych warunkow;

6) wykaz oswiadczen i dokumentdéw, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu;

7) informacj¢ o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentow, a takze wskazanie osob uprawnionych do
porozumiewania si¢ z Wykonawcami;

8) wymagania dotyczace wadium;

9) termin zwigzania oferta;

10) opis sposobu przygotowywania ofert;

11) miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert;

12) opis sposobu obliczenia ceny;

13) informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia
miedzy Zamawiajagcym a Wykonawca jezeli Zamawiajacy przewiduje rozliczenie
w walutach obcych;

14) opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteridéw oraz sposobu oceny ofert;

15) informacje¢ o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia;

16) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

17) istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do treSci zawieranej
umowy w sprawie zamowienia, ogolne warunki umowy albo wzor umowy, jezeli
Zamawiajagcy wymaga od Wykonawcy, aby zawarl z nim umowe¢ w sprawie
zamoOwienia na takich warunkach;

18) pouczenie o mozliwosci wniesienia odwotania przystugujacych Wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamowienia.

2. Wykonawca obowigzany jest wskaza¢ w ofercie cze$¢ zamoOwienia, ktorej wykonanie
zamierza powierzy¢ Podwykonawcom, a takze poda¢ nazwy (firmy) proponowanych
Podwykonawcow.

3. Mozna okresli¢ w Specyfikacji Warunkéw Zamdwienia, ktora czgs¢ zamowienia nie moze
by¢ powierzona Podwykonawcom.

§ 31

1. Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie treSci Specyfikacji
Warunkéw Zamoéwienia. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie,
jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uplywem terminu sktadania ofert pod warunkiem ze
wniosek o wyjasnienie tresci Specyfikacji Warunkéow Zamowienia wptynagt do
Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktorym uplywa potowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert.

2. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Specyfikacji Warunkow Zamoéwienia wplynat po
uptywie terminu sktadania wniosku, o ktorym mowa w ust. 1, lub dotyczy udzielonych
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wyjasnien, Zamawiajagcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez
rozpoznania.

3. Przedluzenie terminu sktadania ofert nie wplywa na bieg terminu sktadania wniosku,
o ktérym mowa w ust. 1.

4. Tres$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom, ktorym
przekazat Specyfikacje Warunkéw Zamowienia, bez ujawniania zrodta zapytania, a jezeli
specyfikacja jest udostepniana na stronie internetowej, zamieszcza takze na tej stronie.

5. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed upltywem
terminu sktadania ofert, zmodyfikowa¢ tre$¢ Specyfikacji Warunkéw Zamoédwienia.
Dokonang w ten sposob modyfikacje przekazuje si¢ niezwlocznie wszystkim
Wykonawcom, ktorym przekazano Specyfikacje Warunkow Zamowienia, a jezeli
specyfikacja jest udostgpniana na stronie internetowej, zamieszcza takze na tej stronie.

6. Zamawiajgcy moze zZwotaé zebranie wszystkich Wykonawcow w celu wyjasnienia
watpliwosci dotyczacych tresci Specyfikacji Warunkow Zamoéwienia, a jezeli specyfikacja
jest udostepniana na stronie internetowej, informacje o terminie zebrania zamieszcza takze
na tej stronie; w takim przypadku sporzadza informacj¢ zawierajaca zgloszone na
zebraniu pytania o wyjasnienie tre$ci Specyfikacji Warunkow Zamowienia oraz
odpowiedzi na  nie, bez  wskazywania  zréodet = zapytan.  Informacj¢
z zebrania dorecza si¢ niezwlocznie Wykonawcom, ktorym przekazano Specyfikacje
Warunkéw Zamoéwienia, a jezeli Specyfikacja Warunkéw Zamodwienia jest udostgpniana
na stronie internetowej, zamieszcza takze na tej stronie.

7. Zamawiajacy przedluza o co najmniej 7 dni termin skladania ofert umozliwiajac
Wykonawcom wprowadzenie w ofertach zmian wynikajacych z modyfikacji tresci
Specyfikacji Warunkéw Zamoéwienia. O przedluzeniu terminu sktadania ofert
Zamawiajacy niezwlocznie zawiadamia wszystkich Wykonawcow, ktorym przekazano
Specyfikacje Warunkéw Zamowienia.

Rozdzial 6
Tryb udzielania zaméwien

Oddzial 1
Przetarg nieograniczony

§ 32

1. Przetarg nieograniczony stanowi tryb udzielenia zamowienia, w ktorym w odpowiedzi na
publiczne ogloszenie o zamowieniu oferty moga skladaé wszyscy zainteresowani
Wykonawcy.

2. Zamawiajagcy wszczyna postegpowanie w  trybie przetargu nieograniczonego,
zamieszczajac ogloszenie o zamowieniu w miejscu publicznie dostepnym w swojej
siedzibie oraz na wilasnej stronie internetowe;.

3. Ogtoszenie o zamdwieniu mozna zamieéci¢ w dzienniku lub czasopismie o zasiggu
ogodlnopolskim (Gazeta Wyborcza lub Rzeczpospolita lub inna o podobnym zasiggu).

§ 33

Ogtoszenie 0 zamowieniu, o ktorym mowa w § 32 ust. 2 regulaminu, zawiera co najmniej:

1) nazwe (firmeg) i adres Zamawiajgcego;

2)  okreslenie trybu zamowienia;

3)  okreslenie sposobu uzyskania Specyfikacji Warunkéw Zamowienia, a takze jej cene,
jezeli jej udostepnienie jest odplatne;

4) adres strony internetowej, na ktorej zamieszczona bedzie Specyfikacja Warunkow
ZamoOwienia;

5)  opis przedmiotu oraz wielko$ci lub zakresu zaméwienia,

12



6) termin wykonania zamowienia;

7)  warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow;

8) informacj¢ o o$wiadczeniach i dokumentach, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spetlnienia warunkow udziatu w postepowaniu;

9) wskazanie niniejszego regulaminu jako ogdélnych warunkéw przetargu w rozumieniu
art. 70! Kodeksu cywilnego oraz wskazanie sposobu jego udostepniania;

10) informacj¢ na temat wadium oraz zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

11) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;

12) miejsce i termin sktadania ofert;

13) termin zwigzania ofertg.

§ 34

1. Zamawiajacy przekazuje Wykonawcy Specyfikacje Warunkéw Zamowienia nie pozniej
niz w terminie 5 dni od dnia otrzymania wniosku o jej przekazanie.

2. Cena, jakiej Zamawiajacy moze zada¢ za Specyfikacj¢ Warunkow Zamowienia, pokrywa
jedynie koszty jej druku oraz przekazania.

§ 35

Termin sktadania ofert wyznacza si¢ z uwzglednieniem czasu niezbednego na przygotowanie
1 ztozenie oferty, z tym ze w przypadku dostaw lub ustug termin ten nie moze by¢ krétszy niz
7 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia o zaméwieniu, a w przypadku robot budowlanych -
nie kréotszy niz 14 dni.

§ 36

Wykonawca sktada wraz z oferta o$wiadczenie o spelnieniu warunkéow udziatu
w postepowaniu wraz z wymaganymi dokumentami potwierdzajacymi spetnianie tych
warunkow.

Oddziat 2
Negocjacje

§ 37

1. Negocjacje to tryb udzielenia zamoéwienia, w ktorym Zamawiajacy zaprasza do zlozenia
ofert wstepnych 1 negocjuje warunki umowy w sprawie zamdOwienia z wybranymi przez
siebie Wykonawcami a nastgpnie zaprasza ich do ztozenia ofert ostatecznych.

2. Zamawiajacy wszczyna postepowanie w trybie negocjacji wysylajac zaproszenie do co
najmniej trzech Wykonawcow, chyba, ze ze wzgledu na specjalistyczny charakter
zaméwienia jest tylko dwoch mogacych je wykonac.

3. Dopuszcza si¢ mozliwos¢, ze wszczgcie postgpowania w trybie negocjacji zostanie
poprzedzone publicznym ogloszeniem o zamodwieniu celem pozyskania zgtoszen od
potencjalnych Wykonawcoéw. Zamawiajacy w takim przypadku skieruje zaproszenia do
negocjacji do wybranych Wykonawcow.

4. Do zaproszenia do =ztozenia ofert wstepnych Zamawiajacy zatacza Specyfikacje
Warunkéw Zamowienia

5. Po otrzymaniu ofert wstgpnych Zamawiajacy zaprasza do negocjacji Wykonawcow
w liczbie zapewniajacej konkurencjg, nie mniejszej niz ustalona zgodnie z ust. 2.

6. Prowadzone negocjacje majg charakter poufny i sg prowadzone z kazdym Wykonawcg
oddzielnie Zadna ze stron nie moze ujawni¢ bez zgody drugiej strony informacji
technicznych i1 handlowych objetych negocjacjami.

7. Negocjacjom podlegaja wszystkie warunki realizacji przedmiotu zamdéwienia, w tym
réwniez cena.
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8. Po negocjacjach Zamawiajacy moze dokona¢ zmiany bedacych przedmiotem negocjacji
wymagan technicznych 1 jakosSciowych dotyczacych przedmiotu zamodwienia oraz
warunkéw umowy w sprawie zamowienia sektorowego a takze zmiany kryteridw oceny
ofert oraz ich znaczenia.

9. Po przeprowadzeniu negocjacji Zamawiajacy zwraca si¢ do wszystkich Wykonawcow,
z ktorymi prowadzil negocjacje, o zlozenie ofert ostatecznych. Do zaproszenia do
sktadania ofert ostatecznych Zamawiajacy dotacza Specyfikacje Warunkow Zamowienia,
w przypadku gdy nie zostata ona zataczona do zaproszenia do sktadania ofert wstgpnych
lub zostala zmieniona zgodnie z ust. 8.

10. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte wraz z oferta obowigzkowo dotaczy¢
dokumenty potwierdzajgce spelnienie warunkéw udzialu w postgpowaniu. Zamawiajgcy
sposrdd ztozonych ofert wybiera oferte najkorzystniejsza.

11. Zamawiajacy wyznacza termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego na
przygotowanie i ztozenie oferty.

12. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy niezwtocznie zawiadamia wszystkich
Wykonawcéw biorgcych udzial w postgpowaniu wskazujgc firme (imi¢ i nazwisko lub
nazwe oraz forme prawng) oraz adres Wykonawcy, ktorego oferte wybrano, a takze ceng.

13. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym paragrafie stosuje si¢ odpowiednio zapisy
Regulaminu dotyczace przetargu nieograniczonego, za wyjatkiem zapisow o
ogloszeniach.

Oddzial 3
Zapytanie o cene¢

§ 38

Zapytanie o cen¢ stanowi tryb udzielenia zamdwienia, W ktorym Zamawiajacy kieruje
zapytanie o cen¢ dostaw, ustug lub robot budowlanych do takiej liczby Wykonawcow, ktora
zapewnia wybodr najkorzystniejszej oferty, konkurencje 1 sprawny przebieg postgpowania, nie
mniej jednak niz do 3.

§ 39

1. Zapytanie o ceng zawiera co najmniej:
1) nazwe (firmg) i adres Zamawiajgcego;
2) okreslenie trybu zamowienia;
3) okreslenie przedmiotu zamoéwienia,
4) termin wykonania zamdwienia;
5) informacj¢ o oswiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy
w celu potwierdzenia spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu;
6) informacj¢ na temat wadium oraz gwarancji nalezytego wykonania umowy,
7) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;
8) okreslenie miejsce i termin sktadania ofert
9) wskazanie niniejszego Regulaminu jako podstawy przeprowadzenia postgpowania oraz
wskazanie sposobu jego udostepniania;
2. Wraz z zapytaniem o cen¢ Zamawiajacy przesyla Wykonawcom Specyfikacje Warunkoéw
ZamoOwienia.

§ 40

Termin sktadania ofert wyznacza si¢ z uwzglednieniem czasu niezbednego na przygotowanie
1 ztozenie oferty, z tym Ze termin ten nie moze by¢ krotszy niz 7 dni od dnia przekazania
zapytania o ceng.
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§ 41

Kazdy z Wykonawcow moze zaproponowacé tylko jedng cene i nie moze jej zmieni¢. Nie
prowadzi si¢ zadnych negocjacji w sprawie ceny.

Zamawiajacy udziela zamowienia Wykonawcy, ktory zaoferowat najnizsza ceng.

Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa oferentow, ktorzy ztozyli te
oferty, do ztozenia ofert dodatkowych.

§ 42

Wykonawca sklada wraz z oferta oSwiadczenie o spelnieniu warunkéw udziatu
W postgpowaniu, a jezeli Zamawiajacy zada dokumentdw potwierdzajacych spetnianie tych
warunkow, rowniez te dokumenty.

wmn

Oddzial 4
Zamowienie z wolnej reki

§ 43

Zamowienie z wolnej r¢ki stanowi tryb udzielenia zamowienia, w ktorym Zamawiajacy

udziela zamdowienia po negocjacjach tylko z jednym Wykonawca.

Zamowienie z wolnej reki moze by¢ stosowane tylko w szczegdlnie uzasadnionych

przypadkach, na podstawie Zarzadzenia Zarzadu, ktore moze by¢ podjete gdy wartosé

zamowienia:

1) dla dostaw i ustug nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci 300.000,00
euro;

2) dla robot budowlanych nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci
1.000.000,00 euro.

§ 44

Wraz z zaproszeniem do negocjacji Zamawiajacy przekazuje informacje niezbedne do
przeprowadzenia postgpowania, w tym istotne dla stron postanowienia, ktore zostang
wprowadzone do tresci zawierane] umowy w sprawie zamdwienia publicznego, ogoélne
warunki umowy lub wzoér umowy. Postanowien § 30 ust. 1 oraz § 31 Regulaminu nie
stosuje si¢. Przepisy § 30 ust. 2 i 3 Regulaminu stosuje si¢ odpowiednio.

Najpdzniej wraz z zawarciem umowy w sprawie zamoOwienia Wykonawca sktada
o$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu.

Rozdzial 7
Wadium

§ 45

W postgpowaniu o udzielenie zamowienia Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow
wniesienia wadium.

Wadium wnosi si¢ przed uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy okresla kwote wadium w granicach od 0,5 % do 3 % warto$ci zamdOwienia.
Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastgpujacych formach:

1) pieniadzu;

2) gwarancjach bankowych;

3) gwarancjach ubezpieczeniowych.

Wadium wnoszone w pieniagdzu wptaca si¢ przelewem na rachunek bankowy wskazany
przez Zamawiajgcego.

Wadium wniesione w pienigdzu Zamawiajacy przechowuje na rachunku bankowym.
Wadium wniesione w pienigdzu jest nieoprocentowane.
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§ 46

Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwlocznie po wyborze oferty

najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem Wykonawcy, ktorego

oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzezeniem ust. 5.

Wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy zwraca

wadium niezwlocznie po zawarciu umowy w sprawie zamdwienia publicznego oraz

whniesieniu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli jego wniesienia zadano.

Zamawiajacy zwraca niezwtocznie wadium na wniosek Wykonawcy, ktory wycofal oferte

przed uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy moze zada¢ ponownego wniesienia wadium przez Wykonawce, ktoremu

zwrécono wadium na podstawie ust. 1, jezeli w wyniku rozstrzygni¢cia odwotania jego

oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza. Wykonawca wnosi wadium w terminie

okreslonym przez Zamawiajgcego.

Zamawiajacy zatrzymuje wadium, jezeli Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie,

o ktérym mowa w § 14 ust. 1, nie ztozyl dokumentéw lub o§wiadczen, o ktérych mowa

w § 13 Regulaminu, lub pelnomocnictw, chyba ze udowodni, ze wynika to z przyczyn

nielezacych po jego stronie.

Zamawiajacy zatrzymuje wadium, jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana:

1) odmoéwit podpisania umowy w sprawie zaméOwienia na warunkach okreslonych
w ofercie;

2) nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

3) zawarcie umowy w sprawie zaméowienia stato si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych po
stronie Wykonawcy.

Rozdzial 8
Wykluczenia z postepowania

§ 47

Z postgpowania o udzielenie zamowienia wyklucza si¢ Wykonawcow, o ktoérych mowa
w art. 108 ustawy Pzp.

Z zastrzezeniem art. 110 ustawy Pzp, z postgpowania o udzielenie zamdwienia
Zamawiajacy moze wykluczy¢ Wykonawcow, o ktorych mowa w art. 109 ustawy Pzp.
Zamawiajacy zawiadamia rownoczesnie Wykonawcow, ktorzy zostali wykluczeni
z postgpowania o udzielenie zamdwienia, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucona.

Rozdzial 9
Dokumentowanie post¢gpowania

§ 48

W trakcie prowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia Zamawiajacy sporzadza
pisemny protokot postepowania o udzielenie zamowienia, zwany dalej "protokotem",
zawierajacy co najmnie;j:

1) opis przedmiotu zamowienia;

2) informacje o trybie udzielenia zamowienia;

3) informacje o Wykonawcach;

4) ceng i inne istotne elementy ofert;

5) wskazanie wybranej oferty lub ofert.

Oferty, opinie bieglych, o$wiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty
i informacje sktadane przez Zamawiajacego i WykonawcOéw oraz umowa w sprawie
zamowienia stanowig zalaczniki do protokotu.
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Protokot wraz z zalgcznikami jest jawny. Zalaczniki do protokotu udostepnia si¢ po
dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania, z tym ze
oferty udostepnia si¢ od chwili ich otwarcia, a wnioski o dopuszczenie do udziatu
W postepowaniu po uplywie terminu ich sktadania.

Protokot sporzadza si¢ stosujac  odpowiednio wzory stanowigce zalgczniki do
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow wydanego na podstawie art. 96 ust. 5 ustawy
Pzp.

Sekretarz Komisji przetargowej sporzadza roczne sprawozdanie o udzielonych
zamoOwieniach, zwane dalej "sprawozdaniem" i przekazuje je Zarzadowi w terminie do
dnia 1 lutego kazdego roku nastgpujacego po roku, ktorego dotyczy sprawozdanie.
Sprawozdanie sporzadza si¢ stosujagc odpowiednio wzory stanowigce zatgczniki do
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow wydanego na podstawie art. 98 ust. 4 ustawy
Pzp.

§ 49

Zamawiajacy przechowuje protokot wraz z zatgcznikami przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postgpowania o udzielenie zamdwienia, w sposoéb gwarantujacy jego
nienaruszalno$¢, o ile dluzszy termin nie wynika z innych przepiséw lub zobowigzan
Zamawiajacego.

Zamawiajacy zwraca Wykonawcom, ktorych oferty nie zostaly wybrane, na ich wniosek,
ztozone przez nich plany, projekty, rysunki, modele, probki, wzory, programy
komputerowe oraz inne podobne materiaty.

Dzial 111
Wybér oferty i zawarcie umowy

Rozdzial 1
Wybor najkorzystniejszej oferty

§ 50

Wykonawca moze zlozy¢ jedna ofertg.
Oferte sktada si¢, pod rygorem niewazno$ci, w formie pisemne;.
Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci Specyfikacji Warunkoéw Zamodwienia.

§ 51

Wykonawca moze, przed uptywem terminu do skladania ofert, zmieni¢ lub wycofaé
oferte.

Zamawiajacy niezwlocznie zawiadamia Wykonawce o zlozeniu oferty po terminie oraz
zwraca oferte po uptywie terminu do wniesienia odwotania.

§ 52

Wykonawca jest zwigzany oferta do uplywu terminu okreslonego w Specyfikacji
Warunkow Zamoéwienia, jednak nie dtuzej niz 60 dni.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedhuzy¢ termin
zwigzania oferta, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uptywem terminu zwigzania ofertg, zwroci¢ si¢ do WykonawcoOw o wyrazenie zgody na
przedtuzenie tego terminu 0 0znaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni..

Odmowa wyrazenia zgody, o ktorej mowa w ust. 2, nie powoduje utraty wadium.
PrzedtuZzenie terminu zwigzania oferta jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym
przedtuzeniem okresu wazno$ci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem
nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania oferta. Jezeli przedluzenie terminu
zwigzania oferta dokonywane jest po wyborze oferty najkorzystniejszej, obowigzek
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whniesienia nowego wadium lub jego przedtuzenia dotyczy jedynie Wykonawcy, ktorego
oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uplywem ostatecznego terminu
sktadania ofert.

§ 53

Z zawarto$cia ofert nie mozna zapoznac¢ si¢ przed uptywem terminu otwarcia ofert.
Otwarcie ofert jest jawne i nastepuje bezposrednio po uptywie terminu do ich sktadania,
z tym ze dzien, w ktérym uplywa termin sktadania ofert, jest dniem ich otwarcia.
Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podaje kwote, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

Podczas otwarcia ofert podaje si¢ nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, a takze
informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji
1 warunkow ptatno$ci zawartych w ofertach.

Informacje, o ktorych mowa w ust. 3 i 4, przekazuje si¢ niezwlocznie Wykonawcom,
ktérzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

§ 54

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcdéw wyjasnien
dotyczacych treSci zlozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy
Zamawiajacym a Wykonawca negocjacji dotyczacych zlozonej oferty oraz,
z zastrzezeniem ust. 2, dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.
Zamawiajacy poprawia w ofercie:
1) oczywiste omyiki pisarskie,
2) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
3) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty ze Specyfikacja Warunkow
Zamowienia, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty
— niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata
poprawiona..

§ 55

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1) jest niezgodna z prawem oraz postanowieniami niniejszego Regulaminu;

2) jej tres¢ nie odpowiada treSci  Specyfikacji Warunkéw ~ Zamowienia
z zastrzezeniem § 54 ust. 2. pkt 3) Regulaminu;

3) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisOw
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

4) zawiera razaco niskg cen¢ w stosunku do przedmiotu zamowienia;

5) zostata zlozona przez Wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu
o udzielenie zamowienia lub nie zaproszonego do sktadania ofert;

6) zawiera bledy w obliczeniu ceny;

7) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzit si¢ na
poprawienie omytki, ktorej mowa w § 54 ust. 2. pkt 3) regulaminu;

8) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

§ 56

Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niska cen¢ w stosunku do
przedmiotu zamoéwienia, zwraca si¢ w formie pisemnej do Wykonawcy o udzielenie
w okre§lonym terminie wyjasnien dotyczacych elementow oferty majacych wplyw na
wysokos¢ ceny.

18



2. Zamawiajacy, oceniajagc  wyjasnienia, bierze pod uwage obiektywne czynniki,
w szczegdlnosci oszczednos¢ metody wykonania zaméwienia, wybrane rozwigzania
techniczne, wyjatkowo sprzyjajace warunki wykonywania zamowienia dostgpne dla
Wykonawcy, oryginalnos¢ projektu Wykonawcy oraz wplyw pomocy publicznej
udzielonej na podstawie odrebnych przepisow.

3. Zamawiajacy odrzuca oferte¢ Wykonawcy, ktory nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana
ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco
niska cen¢ w stosunku do przedmiotu zamdéwienia.

§ 57

1. Zamawiajacy wybiera ofert¢ najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w Specyfikacji Warunkéw Zamowienia.

2. Kryteriami oceny ofert sg cena albo cena i inne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu
zamowienia, w szczegolnosci jako$¢, funkcjonalno$é, parametry techniczne, zastosowanie
najlepszych dostepnych technologii w zakresie oddziatywania na S$rodowisko, koszty
eksploatacji, serwis oraz termin wykonania zamowienia.

3. Kiryteria oceny ofert nie moga dotyczy¢ wlasciwosci Wykonawcy, a w szczegolnosci jego
wiarygodnos$ci ekonomicznej, technicznej lub finansowe;j.

4. Jezeli ztozono ofertg, ktorej wybdr prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
Zamawiajacego zgodnie z przepisami 0 podatku od towaré6w i ustug w zakresie
dotyczacym wewnatrzwspdlnotowego nabycia towardow, Zamawiajacy w celu oceny takiej
oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardéw i ustug, ktory miatby
obowiazek wptaci¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

5. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposrod
tych ofert wybiera oferte z nizsza ceng.

6. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, w ktérym jedynym kryterium oceny
ofert jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy
ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych.

7. Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

§ 58

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy jednoczesnie zawiadamia
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme¢) albo imi¢ i nazwisko,
siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, ktorego oferte wybrano,
uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo
miejsca zamieszkania i adresy Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje
przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i faczng punktacje;

2) Wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne
I prawne;

3) Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamowienia,
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne - jezeli postgpowanie jest prowadzone
w trybie przetargu nieograniczonego albo zapytania o ceng;

4) terminie, okreslonym zgodnie z § 60 ust. 2 Regulaminu, po ktdrego uptywie umowa
w sprawie zamowienia publicznego moze by¢ zawarta.
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§ 59

Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu albo nie wptynat zaden wniosek
0 dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu od Wykonawcy niepodlegajacego
wykluczeniu, z zastrzezeniem pkt 2 1 3;

2) w postgpowaniu prowadzonym w trybie zapytania o cen¢ nie ztozono co najmniej
jednej oferty nie podlegajacej odrzuceniu;

3) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktorg
Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

4) w przypadkach, o ktorych mowa w § 57 ust. 6 Regulaminu, zostaly zlozone oferty
dodatkowe o takiej samej cenie;

5) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna bylo
wcezesniej przewidzied,

6) postgpowanie obarczone jest niemozliwa do usunigcia wadg uniemozliwiajgca
zawarcie niepodlegajacej uniewaznieniu umowy.

Zamawiajacy moze uniewazni¢ postgpowanie o udzielenie zamowienia, jezeli $rodki

publiczne, ktore Zamawiajacy zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci lub czesci

zamoéwienia, nie zostaly mu przyznane,

O uniewaznieniu postgpowania 0 udzielenie zamdéwienia Zamawiajacy zawiadamia

roéwnoczes$nie wszystkich Wykonawcow, ktorzy:

1) ubiegali si¢ o udzielenie zamdowienia — w przypadku uniewaznienia postgpowania
przed uptywem terminu sktadania ofert,

2) zlozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postgpowania po uplywie terminu
sktadania ofert,

— podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

W przypadku uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamodwienia, na wniosek

Wykonawcy, ktory ubiegal si¢ o udzielenie zamdOwienia, Zamawiajacy zawiadamia go

o wszczeciu kolejnego postepowania, ktore dotyczy tego samego przedmiotu zamowienia

lub obejmuje ten sam przedmiot zamowienia.

Rozdzial 2
Zawarcie umowy

§ 60

Umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemnej, chyba ze
przepisy odrebne wymagaja formy szczegdlnej.

Umowe mozna zawrze¢ najwcze$niej po uplywie 6 dni od daty zawiadomienia
Wykonawcé6w o dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty.

§ 61

Zakres $wiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie.

§ 62

Wykonawcy, o ktorych mowa w § 11 ust. 1 Regulaminu, ponoszg solidarng odpowiedzialno$¢
za wykonanie umowy 1 wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

§ 63

1. Zakazuje si¢ istotnych zmian postanowien zawarte] umowy w stosunku do tresci oferty,

na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, chyba ze Zamawiajacy przewidziat
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5.

mozliwos¢ dokonania takiej zmiany w ogloszeniu o zaméwieniu lub w Specyfikacji
Warunkow Zamowienia oraz okreslit warunki takiej zmiany.
Zmiana umowy dokonana z naruszeniem ust. 1 podlega uniewaznieniu.

§ 64

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznos$ci powodujacych, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawierania
umowy, Zamawiajagcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia
wiadomosci o tych okoliczno$ciach.

W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, Wykonawca moze zada¢ wylacznie
wynagrodzenia naleznego z tytutu faktycznego wykonania cze$ci umowy.

Rozdzial 3
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

§ 65

Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
zwanego dalej "zabezpieczeniem".

Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytulu niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy. Jezeli Wykonawca jest jednoczesnie gwarantem, zabezpieczenie
shuzy takze pokryciu roszczen z tytutu gwarancji jakosci.

§ 66
Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wedlug wyboru Wykonawcy w jednej lub w kilku
nastgpujacych formach:
1) pienigdzu;
2) gwarancjach bankowych;
3) gwarancjach ubezpieczeniowych;
§ 67

W trakcie realizacji umowy Wykonawca moze dokona¢ zmiany formy zabezpieczenia na
jednag lub kilka form, o ktorych mowa w § 66 ust. 1 Regulaminu.

Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem ciagglosci zabezpieczenia
i bez zmniejszenia jego wysokosci.

§ 68

Wysoko$¢ zabezpieczenia ustala si¢ w stosunku procentowym do ceny catkowitej podanej
w ofercie albo maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania Zamawiajacego
wynikajacego z umowy, jezeli w ofercie podano ceng¢ jednostkowa lub ceny jednostkowe.
Zabezpieczenie ustala si¢ w wysokosci od 2 % do 50 % ceny catkowitej podanej w ofercie
albo maksymalnej warto$ci nominalnej zobowigzania Zamawiajacego wynikajacego
Z umowy.

Jezeli okres realizacji zamOwienia jest dluzszy niz rok, zabezpieczenie, za zgoda Zarzadu,
moze by¢ tworzone przez potracenia z naleznos$ci za czgsciowo wykonane dostawy, ustugi
lub roboty budowlane.

W przypadku, o ktorym mowa w ust. 3, w dniu zawarcia umowy Wykonawca jest
obowigzany wnie$¢ co najmniej 30 % kwoty zabezpieczenia.

Zamawiajacy wplaca kwoty potrgcane na rachunek bankowy w tym samym dniu,
w ktorym dokonuje zaplaty faktury.

W przypadku, o ktorym mowa w ust. 3, wniesienie petnej wysokos$ci zabezpieczenia nie moze
nastapi¢ pozniej niz do potowy okresu, na ktory zostata zawarta umowa.
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§ 69

Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zamowienia
I Uznania przez Zamawiajgcego za nalezycie wykonane.

Kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszczen z tytutu rekojmi za wady lub gwarancji
jakosci moze wynosi¢ do 100% wysokosci zabezpieczenia.

Kwota, o ktorej mowa w ust. 2, jest zwracana nie pdzniej niz w 15 dniu po uptywie okresu
rekojmi za wady.

Szczegotowe zasady dotyczace zabezpieczenia, W tym tryb zaspokajania przez
Zamawiajacego roszczen ze zlozonego =zabezpieCzenia, okresla umowa pomiedzy
Zamawiajacym a Wykonawca.

) Dzial IV
Srodki odwolawcze

§ 70

Odwotanie przystuguje wytacznie wobec czynnosci:

1) wyboru trybu zamowienia z wolnej reki lub zapytania o ceng;

2) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkoéw udziatu w postepowaniu;

3) wykluczenia odwotujacego z postgpowania o udzielenie zamowienia,

4) odrzucenia oferty odwotujacego.

Prawo whniesienia odwotania przystuguje wytacznie Wykonawcom,

Odwotanie wnosi si¢ na pismie do Zarzadu w terminie 5 dni od dnia, w Ktorym
Wykonawca powzigt lub moégt powzigé wiadomos$é o okolicznosciach stanowigcych
podstawe jego wniesienia. Odwotanie uwaza si¢ za wniesione z chwila, gdy doszto ono do
Zarzadu w taki sposob, ze mogt zapoznac si¢ z jego trescia.

Whiesienie odwotania jest dopuszczalne tylko przed zawarciem umowy.

Zarzad odrzuca odwotanie wniesione po terminie, wniesione przez podmiot
nieuprawniony lub wniesione w innym przypadku niz okreslony w ust. 1.

Odwotanie powinno wskazywa¢ czynnos$¢ lub zaniechanie Zamawiajacego, od ktorego
odwotuje si¢ Wykonawca, a takze zawiera¢ zadanie, zwigzte przytoczenie zarzutow oraz
okoliczno$ci faktycznych i1 prawnych uzasadniajacych wniesienie odwotania.

§71

W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu skladania ofert bieg terminu
zwigzania ofertg ulega zawieszeniu do czasu ostatecznego rozstrzygnigcia odwotlania.

O zawieszeniu biegu terminu zwigzania oferta Zarzad informuje niezwlocznie
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.

Zamawiajacy w dowolnym czasie, jednak nie po6zniej niz na 7 dni przed upltywem
waznosci wadiow, wzywa Wykonawcdw, pod rygorem wykluczenia z postepowania, do
przedtuzenia waznos$ci wadium lub wniesienia nowego wadium na okres niezbedny do
zabezpieczenia postegpowania do zawarcia umowy po rozstrzygni¢ciu odwotania.

Kopi¢ wniesionego odwotania Zarzad przekazuje niezwlocznie Wykonawcom
uczestniczgcym w postepowaniu.

W przypadku wniesienia odwolania dotyczacego treSci ogloszenia lub postanowien
Specyfikacji Warunkow Zamoéwienia Zamawiajacy moze przedluzy¢ termin sktadania
ofert.

§ 72
Zarzad moze w terminie 2 dni roboczych przekaza¢ odwotanie do Komisji przetargowej.
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Komisja przetargowa w terminie 5 dni roboczych przekazuje Zarzadowi pisemne
stanowisko dotyczace zarzutéw podniesionych w odwotaniu oraz ich uzasadnienia
(odpowiedz na odwotanie) wraz z kompletem dokumentacji przetargowej.

Zarzad rozstrzyga odwotanie nie pdzniej niz w terminie 12 dni roboczych od dnia jego
whniesienia. Brak rozstrzygnigcia odwotania w tym terminie uznaje si¢ za jego oddalenie.
Rozstrzygnigcie odwotania przez Zarzad jest ostateczne i nie przystuguje od niego zaden
inny srodek zaskarzenia.

Rozstrzygnigcie odwotania wraz z jego uzasadnieniem przekazuje si¢ podmiotowi, ktory
wnidst odwotlanie.

W przypadku uwzglgdnienia odwotania powtarza si¢ czynno$¢, od ktorej wniesiono
odwotanie, lub dokonuje czynnosci zaniechane;.

O powtodrzeniu lub dokonaniu czynnoéci informuje si¢ niezwlocznie wszystkich
Wykonawcow.

Dzial V
Przepisy koncowe

§73

Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zarzadu o pisemng interpretacj¢ postanowien
Regulaminu.

Whiosek o wydanie pisemnej interpretacji sktada si¢ na pi$mie najpdzniej na 5 dni przed
terminem skladania ofert. Skladajac wniosek, Wykonawca zobowigzany jest do
wyczerpujacego przedstawienia zagadnienia oraz wlasnego stanowiska w sprawie.
Wyktadania poszczegdlnych postanowien Regulaminu dokonana przez Zarzad jest
wigzaca dla Zamawiajacego.
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